党政群机关机构编制人员情况报告表

单位：                           
主要负责人签字：                 
承办人签字：                     
2013年4月
说     明
1、党政群机关机构编制人员情况报告表包括：党政群机关机构编制人员基本情况调查表、党政群机关在编人员花名册、党政群机关聘用、借调及临时用工人员调查表、党政群机关2008年度入编人员情况调查表、党政群机关2009年度入编人员情况调查表、党政群机关2010年度入编人员情况调查表、党政群机关2011年度入编人员情况调查表、党政群机关2012年度入编人员情况调查表、党政群机关2013年1——3月份入编人员情况调查表；

2、填表依据是部门“三定方案”及机构编制部门批准的文件。

3、各表格由单位按业务主管部门统一的口径填写，符合各业务部门的管理规定；

4、各单位对表格填写内容的准确性负责，并要求在本单位公示；

5、该报告表按一式八份报送。

党政群机关机构编制人员基本情况调查表

单位名称：（盖章）
	名   称
	机构级别
	批准文号
	行政编制数
	在职 人数
	核定部门领导职数
	部门领导在职人数
	批准内设

机构数
	核定内设机构领导职数
	实有内设机构数
	内设机构实配领导人数
	备   注

 

	
	
	
	
	
	正职
	副职
	纪检
	总师
	正职
	副职
	纪检
	总师
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                                                                      单位主要负责人签字：
注：1、机构级别指由机构编制部门批准的机构级别，包括正、副厅级，正、副处级，正、副科级、其他和不定级等；

2、纪检栏目含纪委书记、纪检组长、纪工委书记；

3、总师栏目含总经济师、总会计师、总统计师、总审计师、总农艺师等；

4、挂靠机关事业团体使用的事业编制不计入行政编制数栏目，但要在备注栏目说明。
党政群机关在编人员花名册
单位名称：（盖章）

	序号
	姓名
	出生年月
	所在部门
	领导职务名称/任现职时间
	领导职务层次
	非领导职务/任现职时间
	人员身份
	入编时间
	是否在岗
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                                                                      单位主要负责人签字：
注：1、领导职务名称填写本人现任职务名称；

2、领导职务层次指厅局级正职至乡科级副职6类领导职务层次；非领导职务指调研员至办事员6类非领导职务；

3、既有领导职务又有非领导职务的需同时填写，只具有其中之一的，填写相应栏目；

4、领导职务高配等其他情况在备注栏目中说明；

5、人员身份含公务员、参公人员、工勤人员、挂靠机关事业团体的工作人员;

6、在“是否在岗”栏中，在岗填“是”，不在岗填“否”。
党政群机关聘用、借调及临时用工人员调查表

单位名称：（盖章）                                                    截止日期：2013年3月31日
	序号
	姓  名
	性别
	出生年月
	岗  位
	类  型
	工资来源
	起始时间
	批准部门
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                                                              单位主要负责人签字：

注：1、类型一栏如实填写聘用人员、借调人员、临时用工人员； 

2、工资来源填写财政供给或其他经费来源项目；

3、属于借调人员的，在备注一栏写明原单位名称。
党政群机关2008年度入编人员情况调查表

单位名称：（盖章）

	序 号
	姓 名
	出生  年月
	学历
	所在部门
	职务
	职务  层次
	入编  时间
	进入   途径
	批准机关
	工资来源
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                                              单位主要负责人签字：

注：1、职务名称填写本人现任职务名称；

2、职务层次指厅局级正职至乡科级副职6类领导职务层次；非领导职务指调研员至办事员6类非领导职务；

3、进入途径包括公开考录、公开选拔、军转安置、省选调生、调任人员、转任、其他。

党政群机关2009年度入编人员情况调查表

单位名称：（盖章）

	序 号
	姓 名
	出生  年月
	学历
	所在部门
	职务
	职务  层次
	入编  时间
	进入   途径
	批准机关
	工资来源
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                                              单位主要负责人签字：

注：1、职务名称填写本人现任职务名称；

2、职务层次指厅局级正职至乡科级副职6类领导职务层次；非领导职务指调研员至办事员6类非领导职务；

3、进入途径包括公开考录、公开选拔、军转安置、省选调生、调任人员、转任、其他。

党政群机关2010年度入编人员情况调查表

单位名称：（盖章）

	序 号
	姓 名
	出生  年月
	学历
	所在部门
	职务
	职务  层次
	入编  时间
	进入   途径
	批准机关
	工资来源
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                                              单位主要负责人签字：

注：1、职务名称填写本人现任职务名称；

2、职务层次指厅局级正职至乡科级副职6类领导职务层次；非领导职务指调研员至办事员6类非领导职务；

3、进入途径包括公开考录、公开选拔、军转安置、省选调生、调任人员、转任、其他。

党政群机关2011年度入编人员情况调查表

单位名称：（盖章）

	序 号
	姓 名
	出生  年月
	学历
	所在部门
	职务
	职务  层次
	入编  时间
	进入   途径
	批准机关
	工资来源
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                                              单位主要负责人签字：

注：1、职务名称填写本人现任职务名称；

2、职务层次指厅局级正职至乡科级副职6类领导职务层次；非领导职务指调研员至办事员6类非领导职务；

3、进入途径包括公开考录、公开选拔、军转安置、省选调生、调任人员、转任、其他。

党政群机关2012年度入编人员情况调查表

单位名称：（盖章）

	序 号
	姓 名
	出生  年月
	学历
	所在部门
	职务
	职务  层次
	入编  时间
	进入   途径
	批准机关
	工资来源
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                                              单位主要负责人签字：

注：1、职务名称填写本人现任职务名称；

2、职务层次指厅局级正职至乡科级副职6类领导职务层次；非领导职务指调研员至办事员6类非领导职务；

3、进入途径包括公开考录、公开选拔、军转安置、省选调生、调任人员、转任、其他。

党政群机关2013年1—3月份入编人员情况调查表

单位名称：（盖章）

	序 号
	姓 名
	出生  年月
	学历
	所在部门
	职务
	职务  层次
	入编  时间
	进入   途径
	批准机关
	工资来源
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                                              单位主要负责人签字：

注：1、职务名称填写本人现任职务名称；

2、职务层次指厅局级正职至乡科级副职6类领导职务层次；非领导职务指调研员至办事员6类非领导职务；

3、进入途径包括公开考录、公开选拔、军转安置、省选调生、调任人员、转任、其他。
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